國立高雄應用科技大學

電機系小劇場借用申請書

　　　　　　　　　填寫日期：    ＿年    ＿月   ＿日
	申請單位或

系別班級
	

	聯絡人
	

	聯絡電話

（分機與行動電話）
	

	借用場地目的
	

	借用期間

（因安全考量，非上班時間恕不外借）
	  年   月   日   時   分起至

年   月   日   時   分止

	入場人數
	約          人（最多容納200人）

	檢附核准文件
	· 有，如附件
· 無

	相 關 規 定
請簽名：           

（若您已簽名，表示您已同意依系辦公室之相關規定辦理。）
	1.本劇場具有以下基本設備：投影機、數位講桌（含電腦）、無線麥克風等。

2.若有需要請先至系辦公室借用投影機、銀幕等遙控器以及無線麥克風。
3.控制室有必要使用時，請與系辦公室另行借用登記，系辦公室將提供人力支援，但需支付工作酬金，同時借用單位需負責保管財物，若有遺失或損壞將由借用單位照價賠償。
4.請先繳交保證金五百元，以確保場地使用後的完整性。
5.其他規定由電機系辦公室統籌發佈。


